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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

()
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De segunda a sexta-feira, das 7/h30 as 20h

*Eventuais alteracdes no horario de Funcionamento serao divulgadas com antecedéncia,

INSCRICOES

No ato da matricula no Colegio, os estudantes sao cadastrados automaticamente como

usuarios da Biblioteca.

EMPRESTIMOS DOMICILIARES

Efetuados por sete dias corridos, contados a partir da data em que o material bibliografico For em-
prestado, da seguinte maneira:

- estudantes da Educacao Infantil ao 6° ano do Ensino Fundamental: apenas uma obra por vez,

- estudantes do 7° ao 9° ano do Ensino Fundamental e pais de estudantes: no maximo, duas obras
por vez,

- estudantes do Ensino Medio e educadores: no maximo, trés obras por vez.

Observacgies:

- O usuario pode renovar o empreéstimo por igual periodo, caso a devolugdo ndo esteja em atraso
e se nao houver, na reserva, pedido da obra.

- Apos a disponibilizag2o do material reservado na Biblioteca, o item Fica disponivel para retirada
do usuario por ate um dia util.

- Os emprestimos s3o interrompidos 15 dias antes do recesso escolar em julho e do termino do ano
letivo.

- Obras de referéncia (enciclopedias, dicionarios), obras raras ou muito solicicadas (das quais a Bib-
lioteca possua apenas um exemplar) serdo emprestadas somente para consulta no local.

- 0 emprestimo de periodicos (revistas e jornais) e gibis é Facultado aos usuarios somente nos fins

de semana.
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RESERVAS OU RENOVAGCOES VIA INTERNET

Para efetuar reserva ou renovagao via internet, o usuario deve usar o login e a senha do "Portal
do Aluno" ou do "Portal do Educador”, conforme o caso.

0 emprestimo de livro pode ser renovado por meio do site do Colégio (na area da Biblioteca), em
ate 24 horas antes da data de vencimento, desde que a obra nao tenha sido reservada por outro
UsuUario, caso em que o sistema nao permite a renovacao, devendo o livro ser devolvido a Biblio-

teca na data marcada anteriormente, evitando, assim, a cobranca de multa por atraso.

MULTAS E PENALIDADES POR ATRASO NA DEVOLUCAO DE LIVROS

0 nao cumprimento do prazo estipulado para a entrega de material emprestado implica multa
de RS 1,50 por dia de atraso, sendo contados os dias corridos, incluindo, portanto, sabados, do-
mingos, feriados e recessos escolares.

Observacoes: decorridos sete dias consecutivos de atraso na devolugao de obra ou na reinci-
déncia emn atrasos, 0 Usuario esta sujeito a adverténcia verbal e pode receber suspensao do em-
prestimo domiciliar, de acordo com a analise individual de cada caso pela bibliotecaria.
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RESPONSABILIDADES DO USUARIO

0 leitor, ao tomar emprestada uma obra, Aca automaticamente responsavel por gualguer dano
ou extravio que venha a ocorrer,

As estantes sao de livre acesso. Depois de consultada, a obra deve ser deixada no balcao, para
Facilitar a estatistica de servico e a respectiva colocacao nas estantes.

MNo caso de extravio ou dano da obra emprestada, o usuario deve providenciar a reposicao da
obra extraviada ou danificada. Caso esta se encontre esqotada no mercado livreiro, devera ser
substituida por um titulo de mesmo valor e interesse para a Biblioteca, indicado pela

bibliotecaria.
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PROCEDIMENTOS NO LOCAL

E permitido aos estudantes o uso do espago da Biblioteca para estudos, mediante a autoriza-
a0 da coordenagao responsavel pela serie e respeitando a disponibilidade do espaco.
Estudantes da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental podem permanecer na Biblioteca
ate 30 minutos apos o termino da aula. Apos esse horario, somente se estiverem acompa-
nhados por seus pais ou responsaveis.




Ao ingressar a Biblioteca, o usuario deve deixar pasta, bolsa, mochila, lancheira e/ou Achario,
entre outros objetos, no escaninho localizado na entrada do espago.

Materiais de uso da Biblioteca, como canetas, |apis, borrachas, papel ou pinceéis, nao serac em-
prestados para realizagdo de trabalhos.

Uso dos computadores da Biblioteca:

- Os estudantes do 6° ao 9% ano do Ensino Fundamental e do Ensino Meédio poderao acessar 0s
computadores para pesquisas, desenvolvimento de trabalhos efou assistir a videoaulas (usan-
do, neste caso, fones de ouvido).

- 05 estudantes da Educagdo Infantil ao 5° do Ensino Fundamental poderdo utilizar os compu-
tadores somente para acessar o "Portal do Aluno”, a plataforma “Moodle RIE", o “Mangahigh”
e/ou os jogos educativos instalados no computador pela equipe de Informatica do Colegio dos
Jesuitas.

Mo interior da Biblioteca, ndo € permitido:

- conversar em voz alta ou Fazer qualguer barulho que perturbe o siléncio necessario ao espago;
- usar celular;

- utilizar tesouras ou colas, entre cutros objetos que possam vir a agredir 0 acervo;

- Fumar ou consumir bebidas ou alimentos.

ADVERTENCIAS

Qualquer infragao ao Regulamento da Biblioteca acarretara inicialmente adverténcia verbal e,
em caso de reincidéncia, suspensao temporaria do usuario por um periodo a ser definido pela
bibliotecaria.

INFORMAGOES ADMINISTRATIVAS

Qualquer material bibliograFfico (livros, revistas, jornais, publicagdbes oficiais, entre outros) a ser
utilizado no Colégio dos Jesuitas deve ser adquirido e tecnicamente processado pela Biblioteca.
Para consumacgao de atos administrativas ou académicos, como renovagdo de matricula e
transfFeréncias, que impliquemn a perda ou a interrupgdo temporaria de vinculo com o Colégio
dos Jesuitas, sera exigido o "NADA CONSTA" da Biblioteca.

DUVIDAS BIBLIOTECA

@ biblioteca@coljes.com.br t_ 2101-5708
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